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KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1

Posobnost knizni¢cného poriadku

1. Zriad'ovatel'om Salezianskej kniznice sU Saleziani don Bosca — Slovenskéa provincia, praco-
visko Michalovce, Spitalska 15. Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy st majetkom Sale-
zianov don Bosca — Slovenska provincia.

2. Salezianska kniznica je kniznica, ktora sluzi Cirkvi, salezianskej rodine v Michalovciach
a 'udom dobrej vole pre oblasti salezianskej literatdry, mladeznickej literatary, duchovnej
literatury, vychovy, manzelstva, rodiny, cirkevnych dejin, Zivotopisov svitych, T'udovej
zboznosti, sociologie, osobnostného rastu, Zemplina, Marianskej literatdry, kazni, komenté-
rov k Svatému Pismu, Cyrilometodejskej literatiry, teoldgie, nabozenstva a beletrie
s regionalnou pdsobnostou.

3. Poslanim kniZnice je zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych
druhoch nosi¢ov, prostrednictvom svojich knizni¢no-informaénych sluzieb uspokojovat
kultarne, informaéné, vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby, podporovat’ celoZivotné
vzdelavanie a duchovny rozvoj l'udi.

4. Kniznica poskytuje sluzby Citatelom a pouZzivatel'om, najmi salezianom a salezianskej ro-
dine.

5. Knizni¢ny poriadok je zavdzny pre vSetkych navstevnikov Salezidnskej kniZnice.

6. Kniznica poskytuje svoje sluzby na emailovej adrese kniznica@sdbmi.sk a internetovej
stranke https://kniznica.sdbmi.sk/home/index.php.

Clanok 2

Sluzby kniznice

1. Vypozicné sluzby:
e absencné vypozicky - mimo priestorov kniznice, cez dobrovol'nika knihovnika
KniZnica neposkytuje sluzbu zasielania knih poStou.

Kniznica je otvorena prijat’ prispevok vo forme darovania knihy alebo knih vydanych po roku
2000 z oblasti duchovnej literatury, mladeznickej literatiry, vychovy, manzelstva, rodiny,
osobnostného rastu.
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Clanok 3

Podmienky poskytovania sluzieb

1. Vypozi¢né sluzby poskytuje kniznica registrovanym pouzivatel'om - itatel'om bezplatne.

Clanok 4
Registracia Citatel'a
1. Citatelom sa stava pInolety ob¢an zaregistrovanim a vydanim &itateI'ského preukazu na je-
den rok od datumu vydania.
Podpisanim prihlasky sa Citatel’ zavdzuje, ze bude plnit’ ustanovenia Knizni¢ného poriadku.

2. Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon ¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Clanok 5
Citatel'sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihlasky a sthlasu so spracovanim osobnych
Udajov, ktoré Ziadatel’ osobne doruéi pracovnikovi kniznice.

2. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatela pouZivat sluzby kniznice. Vydava sa
na bezny kalendarny rok, jeho platnost’ je potrebné kazdy rok, t. j. po uplynuti 12 kalendar-
nych mesiacoch, obnovovat'.

3. Citatel'sky preukaz je neprenosny. Za zneuzitie ¢itateI'ského preukazu zodpoveda jeho drzi-
tel’.

4. Na overenie totoZnosti pouzivatel'a ma pracovnik kniZnice pravo vyziadat’ si ob¢iansky pre-
ukaz.

5. Stratu preukazu je povinny ohlasit’ kniznici av pripade svojho opatovného z&ujmu
0 vypoziéné sluzby je povinny poziadat’ o vydanie noveho preukazu.

6. Citatel’ je povinny zmenu svojho mena a bydliska ohlasit’ kniZnici.
7. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat’ jej sluzby zanika:

e odhlasenim Citatel’a,

e neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku.

e hrubym porusenim Knizni¢ného a vypoziéného poriadku a neposkytnutim predpisane;j
nahrady za spésobent §kodu v ur¢enom termine.

Clanok 6
Prava a povinnosti Citatel'a

1. Citatel’ mé pravo podavat ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci
kniznice.



2. Citatel’ je povinny zachovavat’ knizni¢ny poriadok, pokyny pracovnikov kniZnice a podrobit’
sa opatreniam, potrebnym na udrzanie poriadku a ochrany majetku kniznice. Je povinny vo
vSetkych priestoroch zachovavat’ ticho a poriadok.

3. V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit’.

4. V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefény. Pouzivanie vlastnych pocita-
¢ov je dovolené po suhlase sluzbukonajuceho pracovnika.

5. Do dokumentov v kniznici sa nesmu robit’ ziadne zasahy, ani sa nesmu poskodzovat. V pri-
pade poskodenia dokumentu, musi $kodu uhradit’ Citatel’.

6. Kniznica mdze regulovat’ rozsah objednavok a vypoziciek na prezencné stadium zo skladov
so zretel'om na prevadzkové podmienky.

7. Citatel je povinny pri prichode a odchode z kniZnice predloZit’ pracovnikovi kniZnice prine-
sené vlastné dokumenty.
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VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 7
Druhy vypoziciek

. Vypozicky sa uskutocnuju v sulade s poslanim a Studijnym zameranim kniznice a s pozia-

davkami zabezpecenia ochrany jej fondov. O sposobe vypozi¢ky rozhoduje kniznica.

. Kniznica vypozic¢iava dokumenty absen¢ne - mimo budovy kniznice.

Clanok 8

Zasady vypoziciavania

. Kniznica poziciava Citatel'ovi dokument iba po predlozeni platného citatel'ského preukazu.
. Prevzatie vypozicky ¢itatel'om prebieha osobne prostrednictvom dobrovol'nika-knihovnika.
. Citatel’ je povinny vratit dokument do skonéenia vypozi¢nej lehoty.

. Citatel’ je povinny hlasit’ poskodenie alebo stratu dokumentu a nahradit’ vzniknutt §kodu.

. Citatel’ si moZe naraz absen¢ne vypozi¢at’ najviac 3 dokumenty.

Clanok 9
Vypoziéna lehota

. Vypozi¢na lehota pre knihy a ostatné dokumenty st 2 mesiace (8 tyzdniov).

. Kniznica mdZze stanovit’ kratSiu vypoZzi¢nl lehotu, v odovodnenom pripade tiez vyzadovat

bezodkladné vratenie dokumentu pred uplynutim stanovenej lehoty.

. Vypozi¢nu lehotu mozno na poziadanie predizit, ak o to poziada Citatel’ asponi 3 dni pred jej

uplynutim a ak dokument neZziada iny ¢itatel’. Poziadat’ o prediZenie mozno osobne.

Clanok 10

Vymahanie nevratenych vypoziciek

. Ak citatel' nevrati dokument v ur¢enom termine, zaSle mu kniznica za kazdy dokument

upomienku.

. Proces upominania sa realizuje automaticky nasledovne:

e po uplynuti stanovenej vypozicnej lehoty sa Citatel'ovi zasle upomienka mailom

. Po upomienke ma citatel' az do vyrovnania zédviazkov voci kniZnici poskytovanie d’alSich

sluzieb pozastavené.



4. Kniznica nie je povinnd zasielat’ upomienky Citatel'ovi postou.

Clanok 11
Rucenie Citatel'a za poZicany dokument

1. Citatel' nesmie vypozi¢any dokument poZitiavat d’al§im osobam. Citatel' prebera osobnu
zodpovednost’ za kazdy vypozi¢any dokument.

2. Citatel’ je povinny vratit’ vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri vypo-
zicani si ho ma prezriet’ a vSetky zavady hned’ ohlasit’. Ak to neurobi, nesie zodpovednost’
za vSetky neskor zistené zavady a je povinny uhradit’ kniznici ndklady na opravu dokumentu
ako pri strate.

3. Vypozi¢any dokument moze Citatel’ vynimocne vratit’ aj poStou ako poistent zasielku.

4. V pripade poSkodenia kodu, ktorym je kniha vybavena, je stanovend zodpovednost’ za na-
hradu.

Clanok 12
Straty a nahrady

1. Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho zakonnika.

2. Kniznica poZaduje nahradenie Skody tymito formami:
e dodanim vytlacku toho ist¢ho dokumentu v rovnakom vydani a vizbe, alebo
viazanej fotokopii,
e dodanim rovnakého dokumentu iného vydania, ineho dokumentu, pripadne fi-
nancnej nahrady,

3. Ak sa kniznica s Citate'om nedohodne, rozhodne o nahrade a jej vySke direktor salezianskej
komunity.



Clanok 13

Zaverecné ustanovenia

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit’
riaditel’ kniznice alebo nim povereny pracovnik.

2. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a G¢innost’ dita 8. decembra 2022.

Mgr. Jan Martiska sdb
direktor SDB komunity
a riaditel’ kniznice

Michalovce, 8. decembra 2022



